
หนวยที่ 6 การตั้งคา Control Panel และการใชโปรแกรม Accessories 

หัวขอเรื่องและงาน 
การต้ังคา (Setting) กับ Control Panel สวนประกอบของ Control Panel และการใช

โปรแกรมมาตรฐาน Accessories ท่ีติดตั้งมากับโปรแกรมวินโดวส  

สาระสําคัญ 
การตั้งคาหรือกําหนดคา ของรายละเอียดในการใชงานและอุปกรณตาง ๆ Control Panel 

และ Accessories เปนโปรแกรมมาตรฐานท่ีติดต้ังมากับโปรแกรมวินโดวส จะมีเคร่ืองมือหรือ
อุปกรณ เพื่ออํานวยความสะดวกในการทํางาน ผูใชสามารถเลือกใชไดตามตองการ  

จุดประสงคการสอน 

จุดประสงคทั่วไป 

1. เพื่อใหมีความรูความเขาใจ และทักษะในการติดต้ังคาสวนประกอบท่ีสําคัญของ 
Control Panel 

2. เพื่อใหมีความรูความเขาใจ และทักษะในใชโปรแกรมสําคัญของ Accessories  

จุดประสงคเชิงพฤติกรรม   

1. สามารถอธิบาย และติดต้ังคาสวนประกอบของ Control Panel ท่ีสําคัญได 
2. สามารถอธิบาย และเปดงานโปรแกรมสําคัญของ Accessories ได 

เน้ือหา 
การใชคําส่ัง  Setting เปนการต้ังคาใหกับการใชงานในเคร่ืองคอมพิวเตอรท่ีคําส่ัง Control 

Panel และซ่ึงมีรายการคําส่ังตาง ๆ ไดแก, Dual-Up Networking, Printer และTaskbar and Start 
Menu จะไดอธิบายการใชงานอยางละเอียด ดังตอไปนี้ 

1. Control Panel และสวนประกอบของ Control Panel  
แผงควบคุม (Control Panel) เปนสวนท่ีชวยเหลือในการปรับแตงต้ังคาระบบของ 

Windows Vista ใหสามารถทํางานไดสะดวกรวดเร็ว พรอมท้ังเพิ่มประสิทธิภาพในการทํางานให
เปนไปอยางเหมาะสม เคร่ืองมือท่ีมีอยูในแผงควบคุม จะทําใหเราติดต้ังอุปกรณใหม การติดต้ังและ
ลบโปรแกรม การปรับแตงการแสดงผล การปรับแตงโมเด็ม การปรับแตงเมาส การปรับแตง
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รูปท่ี 6-1 หนาตางหลักของแผงควบคุม (Control Panel) แบบ Vista และแบบ Classic 

 
ตารางท่ี 6-1 ไอคอนและหนาท่ีของไอคอนใน Control Panel 

ลักษณะไอคอน ช่ือไอคอน หนาท่ี 

 
Add New Hardware ใชติดต้ังอุปกรณใหม ๆ ผานข้ันตอนการชวยเหลือ  

 Date and Time ตั้งวันท่ี เวลา รวมท้ังโซนท่ีใชงาน 

 
Device Manager เปนการต้ังคาไดรเวอรของอุปกรณ ๆ  

 
Folder Option กําหนดลักษณะการแสดงผลของไฟลหรือโฟลเดอร 

 
Fonts เรียกดูคุณสมบัติและเพิ่มรูปแบบตัวอักษร 

 
Internet Options กําหนดคุณสมบัติในการใชงาน Internet 

 
Keyboard ใชปรับแตงคุณสมบัติของแปนพิมพ 

 
Mouse ใชปรับแตงคุณสมบัติของเมาส 

 
Network จัดการและกําหนดคาเกี่ยวกบัอุปกรณเครือขายตาง ๆ 

 Personalizes กําหนดคาสวนบุคคล 

 Phone and Modem Option การเช่ือมตอโทรศัพทและโมเด็ม 
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ตารางท่ี 6-1(ตอ) ไอคอนและหนาท่ีของไอคอนใน Control Panel 

ลักษณะไอคอน ช่ือไอคอน หนาท่ี 

 
Printers ใชติดต้ังและถอนเคร่ืองพิมพ 

 
Programs and Features ใชติดต้ังและถอนโปรแกรมประยุกตจากเคร่ือง 

เพิ่มเติม/ลดสวนประกอบของวินโดวส  

 
Regional and Languages การตั้งคาภูมิภาคและภาษา 

 
Sound การตั้งคาอุปกรณเกีย่วกับเสียง 

 
System การตั้งคาระบบ 

 
Taskbar and Start Menu การตั้งคา Taskbar and Start Menu 

 
User Accounts การตั้งคาผูใช 

 
Windows Sidebar การจัดการแถบ Sidebar 

 
Windows SideShow การจัดการปฏิทิน อีเมล ฯลฯ 

 

Automatic Updates ใชปรับปรุงขอมูลใหม ๆ ใหกับวนิโดวส อยาง
อัตโนมัติเม่ือเช่ือมตอ Internet 

 
การใชงานและการต้ังคาตาง ๆ ของ Control Panel สามารถเรียกใชงานไดในหลาย ๆ 

ทาง ไดแก การคลิกท่ี Start\Settings\Control Panel หรือ การดับเบิลคลิกไอคอน Control Panel ใน
หนาตาง My Computer หรือ การคลิกไอคอน Control Panel บนMicrosoft Office Shortcut Bar เปน
ตน ก็จะเปนการเปดหนาตาง Control Panel ออกมา หลังจากนั้นจึงดับเบิลคลิกไอคอนท่ีจะต้ังคา
ตามตองการ ซ่ึงมีรายละเอียด ดังตอไปนี้ 

1.1 Add New Hardware 
เม่ือเรามีความจําเปนท่ีตองติดต้ังอุปกรณ (Hardware) เพิ่มเติมใหกับเคร่ือง

คอมพิวเตอร เราตองนําอุปกรณมาเช่ือมตอกับเครื่องคอมพิวเตอรกอน  แลวจึงเปดเครื่อง
คอมพิวเตอรข้ึน โดยท่ัวไปแลวเคร่ืองจะตรวจพบอุปกรณใหมนี้เอง และจะมีแผน Wizard มา
ชวยเหลือในการติดต้ังไดรเวอรของอุปกรณนั้น ท่ีเรียกกันวาเปนระบบ Plug and Play สําหรับไอ
คอน Add New Hardware นี้จะใชในการติดต้ัง Hardware ในกรณีท่ีเคร่ืองอาจจะตรวจไมพบ
อุปกรณนั้นหรือเราตองการที่จะติดต้ังใหมอีกคร้ังหรือเมื่อมีปญหาท่ีอาจจะเกิดข้ึนจากอุปกรณใด
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รูปท่ี 6-2 แผนงานเร่ิมตนของ Add New Hardware 

 

 
รูปท่ี 6-3 จะให Windows ชวยตดิต้ังอัตโนมัติหรือจะเลือกรายการอุปกรณเอง 

 

 
รูปท่ี 6-4 กรณใีห Windows ชวยตดิต้ังอัตโนมัติ ก็เร่ิมตนคนหา Hardware Device ใหม 
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รูปท่ี 6-5 กรณเีลือกรายการอุปกรณ Hardware ท่ีใหมาเอง 

 

 
รูปท่ี 6-6 Windows ก็จะคนหาอุปกรณท่ีไดเลือกไวให 

 

 
รูปท่ี 6-7 Windows คนหาอปุกรณการตดิตอส่ือสารท่ีชองสัญญาณอนุกรม Com1 และ Com3 
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รูปท่ี 6-8 Windows ไดติดต้ังไดรฟเวอรอุปกรณเสร็จส้ินแลว 

 
1.2 Date and Time  

เม่ือตองการเปลี่ยนแปลงวันท่ีและเวลาใหม สามารถดับเบิลคลิกท่ีไอคอน 
Date/Time นี้ หรือคลิกท่ีแสดงเวลาบน Taskbar ก็ได จะปรากฏกลองโตตอบ ถาตองการเปล่ียน
วันท่ีและเวลา ใหคลิกท่ี Tab ของ Date & Time และถาตองการเปล่ียน Time Zone ใหคลิกเลือก 
Tab ของ Time Zone กําหนดรายละเอียดตามตองการแลวคลิกปุม OK  

 
รูปท่ี 6-9 คลิกท่ีแสดงเวลาบน Taskbar เปล่ียนวันที่และเวลาไดเลย 
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รูปท่ี 6-10 การต้ังคาวันท่ีและเวลาใน Control Panel 

 
1.3 Device Manager     

เปนการตรวจสอบ และต้ังคาไดรเวอรของอุปกรณ ๆ  
 

 
รูปท่ี 6-11 การต้ังคาไดรเวอรของอุปกรณ 
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1.4 Folder Options 

เปนการต้ังคาตัวเลือกตาง ๆ ของวินโดวส  

                                 
รูปท่ี 6-12 แท็บ General การต้ังคาการเปด และการแสดงผลของหนาตาง 

 

                                 
รูปท่ี 6-13 แท็บ View การตั้งคามุมมอง และการแสดงผลในรายละเอียด 
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รูปท่ี 6-14 แท็บ Search การต้ังคาเกี่ยวกับการคนหา 

 
1.5 Fonts 

เปนโฟลเดอรช็อตคัตท่ีใชเรียกดูคุณสมบัติ ลักษณะ และการเพิ่มรูปแบบของ
ฟอนตใหหลากหลายมากยิ่งข้ึน ซ่ึงมีตําแหนงท่ีอยูใน c:\windows\fonts 

ฟอนต (Fonts) คือ รูปแบบของตัวอักษรท่ีถูกติดต้ังมากับวินโดวส โดยหากเรา
ติดต้ังวินโดวสท่ีเปนเวอรชันภาษาไทยแลว เราก็จะสามารถใชไดท้ังฟอนตภาษาอังกฤษและ
ภาษาไทย แตในบางคร้ังเราอาจตองการใชงานฟอนตท่ีมีรูปแบบสวยงาม หรือแปลกใหมกวาฟอนต
มาตรฐานท่ีถูกติดต้ังอยูในวินโดวส ก็สามารถติดต้ังเพิ่มเขาไปได โดยท่ีหนาตางของ Control Panel 
ใหเปดไอคอน Fonts ข้ึน ถาจะดูลักษณะของฟอนตใหดับเบิลคลิกท่ีไอคอนของฟอนตนั้น 

                         
รูปท่ี 6-15 หนาตางของ Fonts และคลิกขวาเปดเมนูลัด Install New Font… 
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ไปท่ีไดรว 

ติดต้ัง 

เลือกท้ังหมด 

คัดลอกมา 

โฟลเดอรท่ี
อยูของ
ฟอนต 

รูปท่ี 6-16 การเพิ่ม Fonts และตองไปท่ีท่ีเกบ็ฟอนต (ตามรูปเปนการสาธิตท่ีมีฟอนตอยูแลว) 
 

 
รูปท่ี 6-17 การติดต้ังและพบฟอนต Angsana New เหมือนกัน ใหคลิก Yes 

 

 
รูปท่ี 6-18 การติดต้ัง ถาไมพบฟอนตเหมือนกัน กจ็ะคัดลอกลงเคร่ือง 
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1.6 Internet Options 
การกําหนดคุณสมบัติตัวเลือกในการใชงานกับโปรแกรม Internet Explorer เพ่ือ

เรียกดู Web Site ตาง ๆ  

 
รูปท่ี 6-19 แท็บ General ตั้งคาเว็บเร่ิมตน ประวัติ และแท็บ Security ดแูลความปลอดภัย 

                         
 

 
รูปท่ี 6-20 แท็บ Primacy ตั้งคาภูมิภาคการใช และแท็บ Content ตั้งคาเกี่ยวกับเนื้อหา 
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รูปท่ี 6-21 แท็บ Connection ใชเช่ือมตอกับเครือขาย และแท็บ Programs ไวเปดงานในเว็บ 

                      

                       
รูปท่ี 6-22 แท็บ Advance ใชในการตั้งคาข้ันสูง  

 
1.7 Keyboard 

การปรับแตงคุณสมบัติของแปนพิมพหรือคียบอรด (Keyboard) เพื่อใหมี          
ประสิทธิภาพสูงสุดในการใชงานใหเหมาะสมกับผูใชแตละคน โดยเปดไอคอน Keyboard ใน 
Control Panel ข้ึน จะเปดกลองโตตอบของ Keyboard ข้ึน และมีแท็บงานอยู 2 แท็บ คือใชกําหนด
หรือปรับแตงคุณสมบัติดานความเร็วของแปนพิมพกับลักษณะการพิมพซํ้าและตัวกระพริบ  
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รูปท่ี 6-23 การเลือกแท็บ Speed ของกลองโตตอบ Keyboard Properties  

                                  
1.8 Mouse 

ใชปรับแตงคุณสมบัติของเมาส ไดแก การต้ังคาปุม การเปล่ียนรูปรางลักษณะเมาส 
การตั้งคาตัวเลือก ลูกลอเล่ือน และฮารดแวร 

 
รูปท่ี 6-24 การเลือกแท็บ Buttons ของกลองโตตอบ Mouse Properties 

ที่ทดสอบการดับเบิลคลิก 

ถาไมไดใหมาทางซาย 
ปรับเลื่อนถาดับเบิลคลิก 

ปรับจํานวนเวลาที่จะปลอยให
ผานไปกอนที่จะพิมพอักขระ
ซ้ําเมื่อเรากดแปนหน่ึงๆ คาง

ไว 

ปรับความเร็วซึ่งใชใน
การพิมพอักขระซ้ํา
ขณะที่เรากดแปนใด
แปนหน่ึงคางไว 

ใหพิมพหน่ึงตัวในชองวาง
เพ่ือทดสอบการต้ังคา Repeat 

delay และ Repeat rate 
ปรับความเร็วซึ่งเคอร
เซอร (หรือจุดแทรก) 
ใชในการกะพริบ 

 
เปลี่ยนปุมสําหรับคนถนัดซาย 
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รูปท่ี 6-25 การเลือกแท็บ Pointers ของกลองโตตอบ Mouse Properties 

 

 

เปลี่ยนทีละรูป 

เปลี่ยนเมาสเปนชุดเลย 

เล่ือนตัวช้ีตําแหนงเมาส
ไปท่ีปุมเร่ิมตน 

ปุมเพิ่มความเรง 

ใสหางใหเมาส 

ซอนเมาสในขณะพิมพ แสดงท่ีอยูของเมาสเม่ือ
กดแปน Ctrl 

รูปท่ี 6-26 การเลือกแท็บ Pointer Options ของกลองโตตอบ Mouse Properties 
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ลอเล่ือน 3 บรรทัดแนวตั้ง 

ลอเล่ือน 3 บรรทัดแนวนอน 

รูปท่ี 6-27 การเลือกแท็บ Whele ของกลองโตตอบ Mouse Properties 
 
 

1.9 Network and Sharing Center 
เปนศูนยกลางการติดตอกับระบบเครือขายและการใชทรัพยากรรวมกัน 

 
รูปท่ี 6-28 หนาตาง Network and Sharing Center 
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1.10 Personalization 

เปนการติดต้ังสวนบุคคล ไดแก การจัดการสีหนาตาง พื้นหลัง ภาพพักหนาจอ 
เสียง เมาส ชุดรูปแบบ และต้ังคาหนาจอ 

 
รูปท่ี 6-29 หนาตางแรกของ Personalization 

 
1.10.1 Windows Color and sounds 

การจัดการต้ังสีและรูปแบบของหนาตาง 

 
รูปท่ี 6-30 การจัดการสีสันของหนาตางแบบงาย ๆ และข้ันสูง 
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1.10.2 Display Background 

การจัดการพื้นหลังหรือพื้นจอภาพ 

 
รูปท่ี 6-31 หนาตางการจัดการรูปภาพพื้นหลัง 

 
1.10.3 Screen Saver 

การจัดการภาพพักหนาจอ 

 

ใหรูปแสดงเต็ม
จอ, เรียง,อยู

กลาง 

ไปท่ีมีรูปภาพ
ใหเลือก 

รายการของ 
Screen Saver 
ท่ีมีใหเลือก 

การกําหนดคา 

ตัวอยางเต็ม
หนาจอ 

ระยะเวลาท่ี
จะแสดงภาพ 

หนาจอ
ตัวอยาง 

การตั้งคา
ประหยดั
พลังงาน 
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รูปท่ี 6-32การต้ังคาภาพพกัหนาจอ  
1.10.4 Theme 

ชุดรูปแบบของหนาจอ 

 
รูปท่ี 6-33 การใชชุดรูปแบบจัดการสีหนาตาง พื้นหลัง เมาส พักหนาจอ 

 
1.10.5 Display Setting 

การตั้งคาความละเอียดและการแสดงผลของจอภาพ 

 
รูปท่ี 6-34 การจัดการการแสดงผลของจอภาพ 
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รูปท่ี 6-35 การใชการตั้งคาข้ันสูง เพื่อมาตรวจสอบอุปกรณการดจอ และจอภาพ 

 
1.11 Phone and Modem Options 

ใชกําหนดคาพื้นท่ี เลขหมายโทรศัพทในการเช่ือมตอดวย Modems  

 
รูปท่ี 6-36 การต้ังคาพื้นท่ี เลขหมายโทรศัพทในการเช่ือมตอดวย Modems 
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1.12  Printers 
เปนโฟลเดอรของการติดต้ังเคร่ืองพิมพ  ซ่ึงใชกําหนดคาและติดต้ังเคร่ืองพิมพ การ

ติดต้ังเครื่องพิมพ นั้น โดยท่ัวไปตองปดเคร่ืองคอมพิวเตอรกอน แลวจึงตออุปกรณสายสัญญาณ
ระหวางเคร่ืองพิมพกับพอรตท่ีตัวเคร่ือง และตอสายไฟระหวางเคร่ืองพิมพกับปล๊ักไฟบาน จากนั้น
จึงเปดเคร่ืองคอมพิวเตอร วินโดวสจะตรวจพบเคร่ืองพิมพท่ีเพิ่งตอเขาใหมนี้เอง และจะใหลง 
ไดรฟเวอรของเคร่ืองพิมพ ท่ีเรียกกันวาเปนระบบ Plug and Play สวนการติดต้ังเคร่ืองพิมพ ในท่ีนี้
จะใชไดในกรณีท่ีไมมีไดรเวอรเอง ใหลงไดรเวอรจาก Windows Vista จะมีระบบไดรเวอรท่ีมี
จํานวนมาก 

 
รูปท่ี 6-37 หนาตางของ Printers คลิกปุมเคร่ืองมือ Add Printer 

 

 
รูปท่ี 6-38 ใหเลือกวาใชสวนตัวหรือใชรวมกันในเครือขาย  
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รูปท่ี 6-39 เลือกชองสัญญาณท่ีใชกับ Printers  

 

 
รูปท่ี 6-40 พบ Printers และถามีไดรเวอรจากแผน ใหคลิก Have disk  

 

 
รูปท่ี 6-41 การติดต้ังเสร็จเรียบรอบแลว ตองการทดสอบหรือไม 
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รูปท่ี 6-42 Printers ท่ีมีเคร่ืองหมายถูกสีเขียว เปนตัวมาตรฐานในการพมิพงานจากโปรแกรมตาง ๆ 

 
1.13 Programs and Features 

ในการใชงานคอมพิวเตอร จําเปนท่ีตองใชโปรแกรมระบบปฏิบัติการ Windows 
Vista แลว เราตองมีโปรแกรมประยุกตอ่ืน ๆ เพื่อใชงานในดานตาง ๆ เชน Microsoft Office, 
WinZip, ACDsee และอ่ืน ๆ ดังนั้นการติดต้ังโปรแกรมเพ่ิมเติม หรือการถอนโปรแกรมออกจาก
ระบบ สามารถท่ีติดต้ังไดโดยเปดหนาตางท่ีเก็บโปรแกรมเหลานั้นแลวดับเบิลคลิกไฟลท่ีใชติดต้ัง 
ไดแกไฟลช่ือ setup.exe หรือ install.exe และใชไฟลหรือเมนูคําส่ังช่ือ uninstall.exe ในการถอน
โปรแกรมน้ัน ๆ และอีกทางหน่ึงท่ีสามารถทําได คือการใชไอคอน Programs and Features นี้ ท้ังยัง
สามารถเพ่ิมหรือลบสวนประกอบของ Windows แตถายังไมมีความรูหรือความชํานาญ ยังไมควร
เขาท่ีนี่ เพราะอาจจะดําเนินการถอนโปรแกรมออกไมรูตัวได 

 
รูปท่ี 6-43 หนาตางการติดต้ังและถอนโปรแกรม  
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1.14 Regional and Language  
ใชในการต้ังคาภูมิภาค และภาษา ซ่ึงผูใชสวนใหญมักจะมีปญหาเกี่ยวกับการ

กําหนดภาษาท่ีใชคียบอรดพิมพงาน คือ แปนเปล่ียนสลับภาษาไทยกับอังกฤษ 

 
รูปท่ี 6-44 มาท่ีแท็บ Keyboard and Language Option แลวคลิกท่ีปุม Change Keyboard 

                                            

 
รูปท่ี 6-45 มาท่ีแท็บ Advance Key Setting แลวเลือกรายการแรก คลิกปุม Change Key Sequence 

ตองเลือกทางดานซายหวัขอ Grave Accent 
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1.15 Sound  
ใชในการตั้งคาอุปกรณเสียง 

 
รูปท่ี 6-46 การต้ังคาอุปกรณลําโพง ไมค สายตอสัญญาณ  

                                 

 
รูปท่ี 6-47 การต้ังคาเสียงในระบบ Windows หากตองการตั้งเสียงเอง ตองเปนไฟลชนดิ Wav 

 
1.16   System 

การตรวจสอบ แกไข และกําหนดคุณสมบัติของระบบของเคร่ืองคอมพิวเตอร 
เนื่องมาจากการติดต้ังฮารดแวรหรือการดตาง ๆ มักจะมีปญหาการติดต้ังไดรฟเวอรท่ีเราติดต้ังลงไป
อาจเกิดปญหาข้ึนแตแรกหรืออาจเกิดปญหาข้ึนในภายหลังจากการใชงานก็ได  

การแสดงขอมูลเบ้ืองตนไดแก ช่ือและเวอรชันของระบบปฏิบัติการ ช่ือและ 
องคกรผูลงทะเบียนใช ซีพียูของเคร่ืองคอมพิวเตอรและขนาดของหนวยความจําท่ีติดต้ังไว  
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รูปท่ี 6-48 รายละเอียดท่ีหนาตาง System สามารถนํามาใชตรวจสอบวาตรงกับท่ีซ้ือหรือไม 

 
1.17  Taskbar and Start Menu 

การตั้งคา และกําหนดคุณสมบัติของ Taskbar and Start Menu 

 
รูปท่ี 6-49 แท็บ Taskbar ท่ีใชกําหนดคุณสมบัติของ Taskbar and Start Menu 
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รูปท่ี 6-50 แท็บ Start Menu ใชในการกําหนดรูปแบบเมนู วาเปนแบบใหมหรือแบบคลาสสิค 

 

 
รูปท่ี 6-51 แท็บ Notification Area ตองการใหแสดง/ซอน อะไรบาง 
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รูปท่ี 6-52 แท็บ Toolbars ตองการเคร่ืองมืออะไรบาง 

 
1.18 User Accounts 

การสรางบัญชีผูใช การปรับเปล่ียนรายละเอียดตาง ๆ รูปภาพ รหัสผาน 

                   
รูปท่ี 6-53 หนาตางของ User Accounts  

 
1.19   Windows Sidebar Properties 

การตั้งคาใหเปด Sidebar อยางไร อยูดานไหน 
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รูปท่ี 6-54 หนาตางของ Windows Sidebar Properties 

 
1.20   Windows SideShow 

การจัดการปฏิทิน อีเมล ฯลฯ  

                           
รูปท่ี 6-55 หนาตางของ Windows SideShow 
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2. การใชงานโปรแกรม Accessories 
Accessories เปนโปรแกรมมาตรฐานท่ีติดต้ังมากับโปรแกรมวินโดวส จะมีเคร่ืองมือหรือ

อุปกรณ เพื่ออํานวยความสะดวกในการทํางาน ผูใชสามารถเลือกใชไดตามตองการ โดยคลิกปุม 
Start\All Programs\Accessories แลวจึงคลิกเลือกรายการตามท่ีตองการใชงาน ไดแก Calculator, 
Command Prompt, Notepad, Paint, Remote Desktop Connection, Run, Sound Recorder, Windows 
Explorer, Windows Sidebar และ WordPad   

 
รูปท่ี 6-56 การเปดโปรแกรม Accessories 

 
2.1 Calculator  

โปรแกรมเคร่ืองคํานวณ                            

 
รูปท่ี 6-57 โปรแกรมเคร่ืองคิดเลข 
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2.2 Command Prompt 
การใชโปรแกรมคําส่ัง DOS                           

 
รูปท่ี 6-58 โปรแกรม DOS 

 
2.3 Notepad 

การใชโปรแกรมพิมพแตขอความ 

 
รูปท่ี 6-59 โปรแกรม Notepad ไวพิมพงานขอความ 

 
2.4 Paint 

การใชโปรแกรมวาดรูป และบันทึกไฟลรูปภาพ 



6-31 
 

 
รูปท่ี 6-60 โปรแกรม Paint ใชวาดรูปหรือแกไขรูปภาพ และบันทึกเปนไฟลรูปภาพ 

 
2.5 Remote Desktop Connection 

การใชตัวเช่ือมตอ Remote Desktop Connection  

 
รูปท่ี 6-61 โปรแกรม Remote Desktop Connection 

 
2.6  Run 

   การใชคําส่ังเรียกโปรแกรมโดยการพิมพไฟลท่ีเปนตัวรันโปรแกรม  

  
รูปท่ี 6-62 การใชโปรแกรมรันไฟล regedit  
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2.7 Sound Recorder 
โปรแกรมบันทึกเสียง 

 
รูปท่ี 6-63 การใชโปรแกรมบันทึกเสียงผานไมโครโฟน  

 
2.8 Windows Explorer 

โปรแกรมหนาตางสํารวจของ Windows Vista 

 
รูปท่ี 6-64 การใชโปรแกรม Windows Explorer 

 
2.9 Windows Sidebar 

โปรแกรม Windows Sidebar สําหรับเพิ่มรายการที่จําเปนตองใชงาน หรือ
เรียกมา เชน นาฬิกา ภาพสไลด หุน ฯลฯ 

 
รูปท่ี 6-65 โปรแกรม Windows Sidebar สามารถเพ่ิมได ใหคลิก + เรียกชุด Gadgets มา 
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รูปท่ี 6-66 การดับเบิลคลิกท่ีไอคอนเรียกโปรแกรมยอยมาแสดงที ่Sidebar  
และสามารถตั้งคาคุณสมบัติตาง ๆ เชน เปลี่ยนรูปแบบนาฬิกา ฯลฯ 

     
2.10 WordPad 

    โปรแกรม WordPad  

 
รูปท่ี 6-67 การพิมพงานและตกแตงขอความไดบาง 

 

กิจกรรม 
1. ใหนักศึกษาฝกปฏิบัติการตั้งคากับไอคอนหลักท่ีสําคัญ Control Panel ไดแก 

Date/time Fonts Keyboard Mouse Printers Personalize  
2. ใหนักศึกษาฝกปฏิบัติการโปรแกรม Accessories ท่ีสําคัญ ไดแก Calculator Notepad  

Paint WordPad 
 เม่ือส้ินสุดหนวยการเรียนใหนักศึกษาสรุปผลและปญหาจากการปฏิบัติงาน 
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แบบฝกหัด 
คําสั่ง ใหเลือกคําตอบท่ีถูกที่สุดเพียงขอเดียว 
1. การตั้งคาใหเปดไอคอนดวยคลิกเดียว ตองไปท่ีไอคอนใด 

ก. Accessories Option 
ข. Internet Option 
ค. Folder Option 
ง. Display Properties 

2. อุปกรณประเภทใดท่ีตองติดต้ัง Driver 
ก. Mouse 
ข. Keyboard 
ค. Scanner 
ง. ตองติดต้ังทุกอุปกรณ 

3. ถาตองการติดต้ังโปรแกรมประยุกตเพิ่มเติม ใหใชไอคอนใด 
ก. Add New Hardware 
ข. Windows Update 
ค. Programs and Features   
ง. ถูกทุกขอ 

4. ถาตองการเปล่ียนคียบอรดในการสลับตัวพิมพ ตองใชไอคอนใด 
ก. Keyboard 
ข. Mouse  
ค. Network 
ง. Regional and Languages  

5. รายการใดท่ีขยายภาพใหเต็มจอหนาจอ 
ก. Tile 
ข. Center 
ค. Fit to screen 
ง. Pattern 
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6. ไอคอนใดท่ีใชในการทําภาพหนาจอ 
ก. System  
ข. Personalizes 
ค. Windows Sidebar 
ง. Taskbar and Start Menu 

7. ถาตองการดูวาเคร่ืองคอมพิวเตอรเรา มีซีพียูเทาไร ตองใชไอคอนใด 
ก. System  
ข. Personalizes 
ค. Windows Sidebar 
ง. Folder Option  

8. การบันทึกเสียงจะเก็บเปนไฟลอะไร 
ก. Mid 
ข. Wav 
ค. MP3 
ง. MP4 

9. ถาตองการจับภาพมาวางท่ี Paint ตองใชปุมคียบอรดอะไร 
ก. Ctrl + C 
ข. PrtScr 
ค.  PrtScr + Alt 
ง. ถูกทั้งขอ ข และ ค 

10. พอรตใดท่ีไมใชในการติดต้ังเคร่ืองพิมพ 
ก. Serial 
ข. Parallel 
ค. USB 
ง. ถูกทุกขอ 
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